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BAB 1: Pendahuluan & Prinsip Pendataan

Selamat datang di Portal Manajemen Masjiduna Center. Sistem ini dirancang untuk mendigitalisasi dan
memvalidasi data mustahiq serta warga binaan di sekitar masjid secara transparan, akuntabel, dan
terintegrasi dengan lembaga perbankan syariah (BSI) dan mitra CSR nasional.

Tujuan Utama Pembaharuan Sistem (Upgrade v3.0):

Setiap warga yang didata oleh pengurus secara otomatis memiliki Akun Digital Warga dengan Password
Default: 0000. Warga dapat login secara mandiri menggunakan NIK KTP atau ID Warga untuk
menyampaikan pengaduan kemaslahatan, mengajukan pelatihan kerja, serta memohon beasiswa pendidikan.

1.1 Kategori Data Sasaran Binaan

Kategori Sasaran Parameter Wajib Baru (v3.0) Tujuan & Dampak Program

Anak Yatim
PRIORITAS UTAMA

• NIK / No. KIA / Akta Lahir
• ID Warga unik (otomatis)
• Waktu & Tanggal Wafat Ayah/Ibu
• Harapan & Cita-cita Anak

Penyaluran santunan rutin, pendampingan
pendidikan, program orang tua asuh, dan
beasiswa tahfidz Al-Qur'an berkelanjutan.

Kaum Dhuafa
BANTUAN EKONOMI

• NIK Kepala Keluarga & No. KK
• Pendidikan Terakhir KK
• Pekerjaan & Rata-rata
Penghasilan
• Jumlah Tanggungan Jiwa
• Harapan Bantuan Usaha /
Sembako

Distribusi sembako berkala, program bedah
rumah layak huni, dan stimulus bantuan
modal usaha mikro jamaah.

Pencari Kerja /
Pengangguran

PEMBERDAYAAN

• NIK & ID Warga Pemuda/Pencaker
• Pendidikan & Keahlian yang Dimiliki
• Kebutuhan: Pelatihan / Beasiswa
• Jenjang Beasiswa yang Diminati
• Harapan Kemandirian Ekonomi

Pelatihan vokasi siap kerja (BLK), sertifikasi
keahlian BNSP, beasiswa kuliah santri, dan
kemitraan wirausaha mandiri.

1.2 Struktur Alur Pendataan Komputer Desktop

1. Login Pengurus: Masuk ke /login menggunakan akun email atau No. HP terdaftar.

2. Akses Menu Data Sosial: Pilih submenu Data Yatim, Data Dhuafa, atau Data Pengangguran di
navigasi sidebar kiri.

3. Input / Perbarui Data: Lengkapi data identitas, NIK, riwayat keluarga, dan kolom harapan masa
depan.

4. Simpan & Terbitkan Slip: Sistem secara otomatis membuat akun login warga. Klik tombol Cetak Slip
Akun untuk diserahkan kepada warga.
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BAB 2: Autentikasi & Navigasi Desktop

Halaman login MasjidunaCenter kini dilengkapi dengan Tab Selector Multi-Identifier yang
membedakan akses pengurus dengan warga secara intuitif.

Gambar 2.1: Halaman Login Desktop dengan pilihan tab NIK KTP, ID Warga, dan Pengurus Masjid.

2.1 Langkah Masuk Sebagai Pengurus

Buka peramban (Chrome, Edge, Firefox) dan akses alamat: https://masjidunacenter.com/login

Pilih tab paling kanan: Pengurus.

Masukkan Email resmi pengurus atau Nomor WhatsApp yang didaftarkan.

Masukkan kata sandi pengurus, lalu klik Masuk ke Portal.



Gambar 2.2: Dashboard Ringkasan Utama Pengurus menampilkan total aset masjid, grafik jamaah, dan status
layanan sosial.
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BAB 3: Pendataan Anak Yatim Binaan

Modul pendataan anak yatim mewajibkan pengurus mencatat keterangan mendalam mengenai waktu
wafat orang tua dan harapan masa depan anak agar program intervensi tepat sasaran.

Gambar 3.1: Formulir Input Data Anak Yatim dengan input NIK, ID Warga, Waktu Meninggal Ayah/Ibu, dan
Harapan.

3.1 Panduan Pengisian Formulir Yatim

NIK (Nomor Induk Kependudukan): Masukkan 16 digit NIK dari KIA atau Kartu Keluarga. Jika anak
belum memiliki NIK, kosongkan kolom ini; sistem akan secara otomatis menerbitkan ID Warga
berformat: WRG01-YTM-0001.

Waktu Meninggal Ayah: Tuliskan keterangan waktu dan penyebab wafat (Contoh: 14 Maret 2021
(Sakit Jantung)).

Tanggal Meninggal Ayah: Pilih tanggal kalender wafat jika diketahui secara pasti untuk arsip haul &
doa bersama.

Harapan / Cita-cita Anak: Tuliskan aspirasi anak secara jujur (Contoh: Ingin menjadi penghafal Al-
Qur'an 30 Juz dan insinyur teknologi robotika). Kolom ini akan tampil di kartu digital dan laporan
donatur CSR.



Gambar 3.2: Tabel Data Anak Yatim Terverifikasi dilengkapi tombol filter, ekspor, detail profil, dan Cetak Slip
Akun.
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BAB 4: Pendataan Kaum Dhuafa

Pendataan kaum dhuafa mencakup kondisi sosial-ekonomi keluarga kepala keluarga, tanggungan anak
sekolah, dan perkiraan penghasilan rata-rata per bulan.

Gambar 4.1: Formulir Kaum Dhuafa dengan kolom rincian tanggungan, pekerjaan, pendidikan terakhir,
penghasilan, dan harapan.

4.1 Parameter Kunci Pendataan Dhuafa

Pendidikan Terakhir: Pilih jenjang pendidikan kepala keluarga (SD, SMP, SMA, atau Tidak Sekolah)
untuk evaluasi pelatihan keaksaraan/keterampilan.

Pekerjaan & Penghasilan: Masukkan estimasi penghasilan riil (Contoh: Rp 750.000 / bulan).

Jumlah Tanggungan Jiwa: Jumlah anak dan lansia yang menjadi tanggungan hidup dalam 1 Kartu
Keluarga.

Harapan Keluarga: Rincikan bentuk bantuan yang paling diharapkan (Contoh: Bantuan sembako
rutin beras & minyak, serta modal usaha warung kecil Rp 2.000.000).



Gambar 4.2: Tabel Data Kaum Dhuafa dengan indikator penghasilan, tanggungan, dan tombol aksi
terintegrasi.
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BAB 5: Pendataan Pengangguran & Pencaker

Modul ini memetakan potensi angkatan kerja produktif jamaah yang belum memiliki pekerjaan tetap
agar dapat diikutsertakan dalam pelatihan vokasi mitra atau beasiswa pendidikan.

Gambar 5.1: Formulir Pengangguran dengan pilihan program yang dibutuhkan (Pelatihan / Beasiswa /
Keduanya), jenjang beasiswa, dan keahlian.

5.1 Pilihan Program yang Dibutuhkan

Kebutuhan Program: Tentukan opsi kebutuhan warga antara Pelatihan Kerja, Beasiswa Pendidikan,
Modal Usaha, atau Pelatihan & Beasiswa.

Jenjang Beasiswa yang Diminati: Jika warga membutuhkan beasiswa, pilih jenjang yang diminati
(SMA/SMK, D3, S1, S2, atau Kursus Vokasi Sertifikasi BNSP).

Keahlian yang Dimiliki: Tuliskan keterampilan dasar yang sudah dimiliki (Contoh: Tune-up mesin
motor, instalasi listrik rumah tangga, desain canva).

Harapan Mandiri: Visi ekonomi masa depan warga binaan (Contoh: Lulus uji sertifikasi teknisi dan
mendirikan unit bengkel motor binaan masjid).



Gambar 5.2: Tabel Data Pencari Kerja Terverifikasi memuat status kebutuhan program dan kesiapan pelatihan
kerja.
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BAB 6: Penerbitan Slip Akun & Kartu Warga

Setiap data warga binaan yang tersimpan memiliki hak akses ke portal mandiri warga. Pengurus dapat
mencetak Slip Kredensial Akun & Kartu Identitas Digital langsung dari sistem.

Gambar 6.1: Slip Akun Warga Siap Cetak memuat NIK, ID Warga unik, Password Default 0000, dan panduan
login.

SOP Penyerahan Slip Kredensial Kepada Warga:

1. Cetak slip ini menggunakan printer kantor DKM (atau simpan sebagai PDF dan kirim via WhatsApp ke
nomor warga).

2. Jelaskan kepada warga bahwa mereka dapat masuk ke portal masjidunacenter.com/login
menggunakan NIK atau ID Warga.

3. Ingatkan bahwa Password Bawaan Default adalah: 0000. Warga dihimbau mengganti password saat
pertama kali login di menu Profil.
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BAB 7: Manajemen Layanan & Aspirasi Warga

Pengurus masjid dapat memantau dan menindaklanjuti secara langsung setiap pengaduan lingkungan,
permohonan pelatihan kerja, dan pengajuan beasiswa yang dikirimkan warga melalui portal mandiri.

7.1 Menindaklanjuti Pengaduan Masuk

Gambar 7.1: Panel Manajemen Pengaduan Warga untuk meninjau pokok masalah, foto bukti, dan mengirimkan
respon takmir.

7.2 Mengelola Permohonan Pelatihan Kerja



Gambar 7.2: Panel Pengajuan Pelatihan Kerja memuat status seleksi kuota, jadwal kelas BLK, dan persetujuan
takmir.

7.3 Memverifikasi Pengajuan Beasiswa Pendidikan



Gambar 7.3: Panel Pengajuan Beasiswa Pendidikan memuat jenjang sekolah/kampus, estimasi biaya, dan status
pencairan.
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